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REGULAMIN
praktyk pedagogicznych studentow IFR (filologie: hiszpanska, romanska, wioska)
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
2023/2024
nauczanie jezyka hiszpanskiego, francuskiego, wtoskiego w szkole podstawowej

Niniejszy Regulamin obowigzuje studentéw filologii hiszpanskiej, romaniskiej i wtoskiej UAM (studia |
stopnia), ktorzy zdobywajg kwalifikacje do nauczania jezyka hiszpanskiego, wtoskiego, francuskiego na
Il etapie edukacyjnym (szkota podstawowa) zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie Standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania
zawodu nauczyciela - Dz. U. RP z dnia 2 sierpnia 2019, poz. 1450).

1. Celem praktyki jest gromadzenie doswiadczen zwigzanych z pracg dydaktyczno-wychowawczg
nauczyciela jezyka hiszpanskiego, wtoskiego lub francuskiego i konfrontowanie nabytej wiedzy z
zakresu dydaktyki danego jezyka z rzeczywistoscig pedagogiczng w dziataniu praktycznym, a takze
nabycie podstawowych umiejetnosci zawodowych z zakresu:
e metod itechnik w nauczaniu jezyka hiszpanskiego, wioskiego lub francuskiego jako
jezyka obcego,
e planowania i realizowania procesu dydaktycznego na poziomie jednostek
lekcyjnych,
e doboru i selekcji odpowiednich materiatéw dydaktycznych,
o wyksztatcenia w sobie nawyku refleksji nad realizowanymi zadaniami
dydaktycznymi, jak i swej roli w procesie wychowawczym.

Praktyka odbywa w sie w szkole podstawowej i obejmuje Il etap edukacyjny (4-8 klasa). Student sam
znajduje szkote i w wybranej placéwce prosi o wstepne wyrazenie zgody przez nauczyciela na odbycie
praktyki. Nastepnie prosi opiekuna praktyk o podpisanie skierowania do dyrekcji danej szkoty na
praktyki oraz porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych. Skierowanie
nalezy zostawic u dyrektora danej szkoty.

2. Praktyka realizowana jest etapowo:

| etap: 15 godz. - praktyka psychologiczno-pedagogiczna — realizowana wedtug zalecen pedagogow
przygotowujacych do tej czesci praktyki w ramach Laboratorium; Praktyke zalicza opiekun praktyki
psychologicznej (5 semestr 2024/25), ktdéry przedstawi podczas swoich wczesniejszych zajec
laboratoryjnych sposéb opisu tej czesci praktyk w zeszycie praktyk. Szczegdtowe godziny z opisem
poszczegblnych dziatan z zakresu praktyki pedagogiczno-psychologicznej nalezy odnotowaé na
osobnych kartkach w dzienniku praktyk m.in. zdajac relacje z przebiegu rozmowy z psychologiem lub
pedagogiem szkolnym oraz opisujgc wybrane sytuacje pedagogiczne. Dokumenty z praktyki
psychologiczno-pedagogicznej docelowo dotgczamy do dziennika praktyk z praktyki dydaktyczne;.
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Ponizej znajdujg sie zalecenia dot. praktyk psychologiczno-pedagogicznej zawarte w/w rozporzadzeniu.
W zakresie wiedzy absolwent zna i rozumie:

e zadania charakterystyczne dla szkoty lub placéwki systemu oswiaty oraz srodowisko, w jakim one
dziatajg; organizacje, statut i plan pracy szkoty, program wychowawczo-profilaktyczny oraz program
realizacji doradztwa zawodowego; zasady zapewniania bezpieczenstwa uczniom w szkole i poza nia.

W zakresie umiejetnosci absolwent potrafi:

e wyciggac wnioski z obserwacji pracy wychowawcy klasy, jego interakcji z uczniami oraz sposobu, w jaki
planuje i przeprowadza zajecia wychowawcze; wyciggac¢ wnioski z obserwacji sposobu integracji dziatan
opiekunczo-wychowaweczych i dydaktycznych przez nauczycieli przedmiotéw; wyciggac¢ wnioski, w miare
mozliwosci, z bezposredniej obserwacji pracy rady pedagogicznej i zespotu wychowawcéw Kklas;
wycigga¢ wnioski z bezposredniej obserwacji pozalekcyjnych dziatann opiekunczo- wychowawczych
nauczycieli, w tym podczas dyzuréw na przerwach miedzylekcyjnych i zorganizowanych wyjs¢ grup
uczniowskich; zaplanowac i przeprowadzi¢ zajecia wychowawcze pod nadzorem opiekuna praktyk
zawodowych; analizowa¢, przy pomocy opiekuna praktyk zawodowych oraz nauczycieli akademickich
prowadzacych zajecia w zakresie przygotowania psychologiczno-pedagogicznego, sytuacje i zdarzenia
pedagogiczne zaobserwowane lub doswiadczone w czasie praktyk.

W zakresie kompetencji spotecznych absolwent jest gotéw do:

e skutecznego wspodtdziatania z opiekunem praktyk zawodowych i z nauczycielami w celu poszerzania
swojej wiedzy.

Il etap: 75 godz. - praktyka z zakresu dydaktyki jezyka hiszpanskiego, wtoskiego lub francuskiego (l11-
IV semestr), praktyka realizowana jest w ciggu danego roku akademickiego pod kierunkiem nauczyciela
mianowanego lub dyplomowanego w szkole podstawowej. Nauczycielem prowadzgcym wyjgtkowo
moze by¢ nauczyciel kontraktowy, jesli dyrektor szkoty wyrazi na to zgode. Skierowanie na praktyki
wydaje opiekun praktyk. Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie dokumentacji przedstawionej
przez studenta. Ocene koncowa wystawia opiekun praktyk dane;j filologii.

3. Podziat godzin Il etapu (75 godzin) wyglada nastepujaco:

e 20 godzin: obserwacje lekcji. Podczas obserwacji lekcji nalezy zamiesci¢ w karcie tygodniowe;j
dzienniczka praktyk nastepujgce informacje: temat lekc;ji, krotkie sprawozdanie z jej przebiegu oraz
uwagi wiasne. Godziny przeznaczone na omodwienie lekcji obserwowanych nalezy takze wpisaé
do dzienniczka praktyk i krotko opisaé. Opiekun Praktyk w szkole powinien zapoznaé sie z trescig
notatek i ztozy¢ swdj podpis.

e 15 godzin: zapoznanie sie z Zyciem szkoly oraz z obowigzujacq podstawg programowa, planem
wynikowym, planem nauczania, rozktadem materiatu, planem dydaktycznym, wewnatrzszkolnym
systemem oceniania, itd.; petnienie dyzuréw w czasie przerw, porzadkowanie pracowni
jezykowych, organizowanie imprez kulturalnych, udziat w zajeciach pozalekcyjnych oraz radach
pedagogicznych?!, wspotpraca z opiekunem praktyk w szkole, wypetnienie dokumentacji szkolnej,
np. dziennika, itd.

1Czynne uczestnictwo w tych dziataniach jest uzaleznione od zgody dyrekcji szkoty.
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e 15 godzin: przeznaczonych na przygotowanie lekcji, sporzadzenie konspektéw lekcji,
przygotowanie materiatdéw dydaktycznych, omdwienie tematdéw z nauczycielem prowadzgcym,
sporzadzenie dokumentacji i inne czynnosci zwigzane z samodzielnym prowadzeniem zajec.

e 15 godzin: samodzielnie prowadzonych przez studenta-praktykanta lekcji.

e 10 godzin: poswieconych na omdwienie i ewaluacje lekcji prowadzonych przez studenta-
praktykanta

5. TERMINY?: Praktyki majg charakter cigglty. W dniach 4 marca 2024 r. — 15 marca 2024 r. odbedzie
sie tzw. praktyka srédroczna. W trakcie jej trwania student powinien odby¢ jak najwiekszg czesé
praktyk. Studenci specjalizacji dydaktycznej sg zwolnieni z uczeszczania na zajecia (UAM), jednak s3
zobowigzani do ich nadrobienia zgodnie z zaleceniami wyktadowcéw.

UWAGA: Co najmniej dwa tygodnie przed praktyka $rddroczng nalezy dostarczy¢ opiekunowi praktyk
liste wyktadowcdw, z ktdrymi studenci majg zajecia w Il semestrze 2023/2024 w celu usprawiedliwienia
nieobecnosci.

6. Prowadzenie lekcji (np. wrzesien 2024). Praktykant, co najmniej tydzien przed przeprowadzeniem
kazdej lekcji, powinien otrzymaé od nauczyciela-opiekuna temat lekcji oraz niezbedne wskazowki.
Nastepnie praktykant przygotowuje lekcje, zapoznaje sie zrozktadem materiatu i stopniem jego
realizacji, niezbedna literaturg rzeczowg i metodyczng, z podrecznikiem ucznia itp. Dla kazdej lekcji,
praktykant sporzgdza konspekt, ktéry w przeddzient prowadzenia lekcji zatwierdza nauczyciel-opiekun.

Lekcja Dyplomowa: W trakcie praktyki po uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem-opiekunem, nalezy
przeprowadzi¢ lekcje dyplomowsa. Lekcja Dyplomowa powinna byé nagrywana przez praktykanta na
podpisanym nosniku pendrive. Dyrekcja lub rodzice muszg wyrazi¢ zgode na nagranie lekcji. Do
nagrania nalezy dotgczy¢ scenariusz lekcji (konspekt) zredagowany przez studenta (docelowo musi by¢
dotaczony réwniez do konspektéw w zeszycie praktyk). Praktykant moze by¢ tez hospitowany i
oceniony przez opiekuna praktyk danej filologii w szkole po wczesniejszym uzgodnieniu terminu. Jesli
nie zostanie dotgczone nagranie lekcji, wéwczas nalezy dotgczyé pisemne uzasadnienie jej braku w
zeszycie praktyk. Jesli zajecia beda prowadzone w formie zdalnej, lekcja dyplomowa moze by¢
oceniona przez nauczyciela-opiekuna praktyk. Wéwczas ocene lekcji dyplomowej sporzagdzong przez
nauczyciela nalezy dotgczy¢ do zeszytu praktyk.

Wypetniajac dziennik nalezy wzig¢ pod uwage nastepujace efekty ksztatcenia: wykaz czynnosci w zakresie
zapoznania sie z zyciem szkoty; wykaz lekcji obserwowanych oraz arkusze — opisy obserwacyjne trzech wybranych
lekcji jako zatgczniki; wykaz samodzielnie przeprowadzonych lekcji; opis interakcji w klasie na wybranej lekcji;
sprawozdanie na temat zapewnienia bezpieczenstwa i dyscypliny w klasie; notatka o organizacji przestrzeni w
klasie; raport na temat btedéw w wybranej pracy kontrolnej; sprawozdanie z wykorzystania medidw w procesie
dydaktycznym; studium przypadku w zakresie specjalnych potrzeb edukacyjnych; relacja z rozmowy z
psychologiem/pedagogiem szkolnym; opis wybranej sytuacji pedagogicznej; notowanie biezgcych refleksji
dydaktycznych; sprawozdanie z praktyki o nabytych umiejetnosciach. Wiecej w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i

2UWAGA: Praktyki nalezy odby¢ w semestrze Il i IV, natomiast ztozenie dokumentacji oraz zaliczenie praktyk odbywa sie w V
semestrze.
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Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie Standardu ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania
zawodu nauczyciela - Dz. U. RP z dnia 2 sierpnia 2019, poz. 1450.

7. Zaliczenie praktyk (5 semestr)

Ocena za praktyke jest wynikiem wykonania nastepujacych zadan:

o wypetnienie dzienniczka praktyk (stempel szkoty i podpis dyrektora jako potwierdzenie
zrealizowania praktyki pedagogicznej) zgodnie z wytycznymi dotyczacymi liczby godzin w sumie 90
(w tym 75 — praktyka dydaktyczna i 15 godzin — praktyka psychologiczno-pedagogiczna) + opinia
praktykanta na temat odbytych praktyk.

e opinia o praktykancie wydana przez nauczyciela i podstemplowana przez dyrektora szkoty.

o 3 konspekty lekcji do oceny (w tym konspekt lekcji dyplomowej). Kazdy (najlepiej w jezyku
nauczanym) powinien zawiera¢: informacje o grupie, temat lekcji, cele lekcji, wykorzystane
materiaty i srodki, przewidywane trudnosci i sposoby ich rozwigzywania, szczegétowy konspekt
lekcji z podanym czasem wykonywania poszczegdlnych etapow lekcji. Do kazdego konspektu nalezy
dotgczy¢ kopie wykorzystanych podczas lekcji materiatéw i ¢wiczen wraz z komentarzem
praktykanta (autoewaluacja). Wykorzystane materialy muszg by¢ opatrzone informacjg o Zzrédle
(np. strona www, podrecznik, opracowanie wtasne, etc.).

o przedstawienie do wglagdu konspektéw wszystkich samodzielnie przeprowadzonych lekgji,
podpisanych przez szkolnego opiekuna studenta-praktykanta, opatrzonych komentarzem
dydaktycznym studenta-praktykanta;

e nagrana lekcja dyplomowa na podpisanym nosniku pendrive (imie i nazwisko praktykanta, data
lekciji).

e dostarczenie dokumentacji finansowej podpisanej przez nauczyciela (porozumienie, 2 x umowy, 1
x rachunek, 1 x oswiadczenie, 1 x karta pracy,) wymienionych w aktualnie obowigzujagcym
rozporzadzeniu Rektora UAM.

Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ opiekunowi praktyk danej filologii najpdzniej do 30 listopada
2024 r. Oryginaty dokumentéw mozna zostawi¢ w sekretariacie IFROM na poéfce opiekuna praktyk danej
filologii. Wczesniej nalezy skontaktowac sie z opiekunem praktyk w celu ustalenia sposobu przekazania
dokumentacji (np. kopie przestane za posrednictwem MS Teams w celu weryfikacji ich poprawnosci).

Dokumentacje dla nauczyciela (dostarczona przez studenta): wypetnione dwa egzemplarze umowy
zlecenia, rachunek do umowy, oswiadczenie, karta pracy, opinia, nalezy dostarczy¢ wraz z dziennikiem
praktyk. Ostateczne zaliczenie praktyk (dydaktyka) przez opiekuna praktyk wraz z wpisem oceny z
praktyk do protokofu powinno nastgpi¢ do 20 stycznia 2025 r. Praktykant, ktéry nie ztozy catosci
dokumentacji z praktyk do 30 listopada 2024 r., otrzymuje ocene niedostateczng. Poprawa oceny
niedostatecznej nastepuje po ztozeniu catosci kompletnej dokumentacji. Zaliczenie czesci
psychologiczno-pedagogicznej odbedzie sie rowniez w V semestrze, w trakcie zaje¢ Laboratorium
pedagogiczne. Ewaluacja praktyk psychologiczno-pedagogicznych w szkole podstawowej. Cz. 1.

W przypadku ztozenia niekompletnej dokumentacji (brak wystarczajacej liczby godzin, brak podpisow,
brak konspektéw, itp.), opiekun praktyk moze nie zaliczy¢é przedmiotu. Do protokotu woéweczas
wpisywana jest ocena ndst, ktéra moze by¢ poprawiona po uzupetnieniu dokumentacji. Wéwczas
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obowigzuje ta sama procedura jak przy powtarzaniu przedmiotu.

Opiekunowie praktyk dydaktycznych: Filologia hiszpariska — Prof. UAM dr hab. Matgorzata Spychata-
Wawrzyniak, filologie: romanska — dr Joanna Gdérecka, wtoska — mgr Anna Matera-Klinger

UWAGA: Kopie opieczetowanego zeszytu praktyk nalezy zachowac réwniez we witasnym domowym
archiwum.
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